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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO CURSO DE POS-
GRADUACAO EM NIVEL DE ESPECIALIZACAO EM ARQUIVOS PERMANENTES DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG

Regulamenta o processo de construcdo e defesa
do Trabalho de Conclusdo de Curso, atividade de
pesquisa cientifica, requisito parcial a conclusao
do Curso de Po6s-Graduagdo em nivel de
Especializagdo em Arquivos Permanentes da
Universidade Federal do Rio Grande - FURG.

CAPITULOI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso da PoOs-Graduacdo em nivel de
Especializacdo em Arquivos Permanentes, da Universidade Federal do Rio Grande -
FURG é componente curricular obrigatério, sendo atividade de pesquisa de carater
didatico-pedagdgica, indispensavel ao recebimento do grau de Especialista em Arquivos
Permanentes.

Art. 2° - O objetivo geral do trabalho é articular os fundamentos teéricos e metodologicos
da Arquivologia, envolvendo a temética de Arquivos Permanentes, oportunizando que 0s
académicos exercitem a pratica da pesquisa através da investigacdo de problemas
inseridos no campo de interesse da area, tendo como resultado a produg¢do de um artigo
cientifico.

Art. 3° - O Trabalho de Conclusdo de Curso, de carater individual é orientado por um
docente com formacao em Arquivologia vinculado ao Curso de P6s-Graduacao em nivel
de Especializacdo em Arquivos Permanentes.

Art. 4° - As atividades integralizam-se com a carga horaria de 60 horas/aula distribuidas
em uma disciplina intitulada “Trabalho de Concluséo de Curso”. Ao final dessa disciplina, o
académico devera realizar a defesa da sua pesquisa em sessao publica.

Art. 5° O Trabalho de Conclusédo de Curso devera ser estruturado conforme as Normas de
Estruturacédo e Apresentacédo de Trabalho de Conclusdo de Curso da pés-graduacéo lato
sensu em Arquivos Permanentes da Universidade Federal do Rio Grande - FURG.



CAPITULO Il i
DA DISCIPLINA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 7° - A disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso consiste no desenvolvimento de
um artigo cientifico e apresentagéo publica do mesmao.

Secéo |
Artigo Cientifico

Art. 8° - O artigo, a ser elaborado pelo académico com o acompanhamento de orientador
e entregue a Coordenacdo do Curso conforme estabelecido no Calendario de Atividades
da disciplina, devera obedecer:

| - no seu conteldo, as finalidades estabelecidas no artigo 2° deste Regulamento;

Il - na sua estrutura formal, aos critérios técnicos estabelecidos pelas Normas de
Estruturacdo e Apresentacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso da pés-graduacéo lato
sensu em Arquivos Permanentes da Universidade Federal do Rio Grande - FURG ormas
de Estruturacdo e Apresentacdo de Trabalhos Académicos da Area de Arquivologia da
Universidade Federal do Rio Grande - FURG.

Secao Il
Defesa do Artigo Cientifico

Art. 9° - A defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso € atividade obrigatéria ao
académico e sera realizada em sessao publica, em data agendada pela Coordenacao do
Curso.

8 1° - O professor orientador, a seu critério, pode nado indicar o Trabalho de
Conclusdo de Curso para apresentacdo. Ainda assim, o aluno tem direito de optar pela
apresentacao de seu trabalho.

Art. 10 - O académico deve enviar o Trabalho de Concluséo de Curso em arquivo digital
no formato PDF ao ambiente virtual de ensino e aprendizagem oficial da Universidade, em
até 20 dias antes da apresentacdo, conforme Calendario de Atividades divulgado no
decorrer do semestre de oferta da disciplina.

Art. 11 - A sessao de defesa, instalada pelo presidente da banca, ndo poderé ser realizada
em formato remoto.

Art. 12 - Ser& primada a observancia do tempo previsto para sua realizacdo e terd o
seguinte roteiro:

| — Abertura, realizada pelo orientador, o qual € o presidente da banca

Il - até 20 (vinte) minutos, sem interrup¢des, para o académico discorrer sobre a
pesquisa realizada;

Il - até 10 (dez) minutos para cada membro da banca arguir o académico e fazer
consideracoes;

IV - até 05 (cinco) minutos, sucessivamente, para o académico responder a cada
examinador;



V - até 05 (cinco) minutos para cada membro da banca fazer consideracdes finais;
VI - até 05 (cinco) minutos de encerramento pelo presidente da banca.

Art. 12 - O Presidente, em ato continuo ao encerramento da sessdo, reunira a Banca
Examinadora para proceder a avaliagdo do académico.

Secao Il
Da Banca Examinadora

Art. 13 - A Banca Examinadora tera por atribuicdo avaliar o artigo cientifico e a respectiva
defesa que Ihe for designada pela Coordenacéo do Curso.

Art. 14 - A banca examinadora sera composta por trés membros titulares, sendo presenca
obrigatéria como um dos membros o orientador, o qual assume a funcao de presidente da
banca. Sera aberta a participacao do coorientador na banca, quando houver, como quarto
membro da banca, porém este ndo avalia o trabalho, podendo participar das arguicées na
condicdo de convidado. Nao serdo permitidos outros membros na banca além do nimero
supracitado. A participacdo dos trés membros titulares da banca estad condicionada aos
seguintes critérios de composicao:

| - € obrigatéria a presenca de 2 (dois) membros com formacao em Arquivologia;

Il - é obrigatério a presenca de 2 (dois) membros professores que ministrem aulas
no Curso de Pés-Graduacdo em nivel de Especializacdo em Arquivos
Permanentes da FURG;

Il - podera ter 1 (um) de seus membros externos a Universidade.

Secao IV
Do suporte pedagogico e administrativo a disciplina de Trabalho de Concluséo e
Curso

Art. 15 - A Coordenacdo do Curso tem por atribuicdo geral estabelecer e divulgar o
Calendéario de Atividades da disciplina a ser cumprido pelos académicos, controlar e
implementar as atividades do respectivo processo de avaliacéo.

Art. 16 - A Coordenacéo do Curso compete:

| - primar pelo cumprimento deste regulamento;

Il - manter os arquivos relacionados aos artigos cientificos;

[l - convocar reunibes com os orientadores, membros de bancas e académicos;
IV - elaborar e divulgar o Calendario das Atividades da disciplina de Trabalho de
Concluséo de Curso na primeira quinzena do semestre letivo em que a disciplina
é oferecida;

V - receber dos académicos os artigos cientificos;

VI - encaminhar a Secretaria Académica do ICHI a relacdo de orientacbes e
participacdes em banca, para fins de certificacéo;

VII - homologar a composi¢ao das bancas indicadas pelo orientador;

VIII- organizar e divulgar as sessoes de defesa e de avaliagcao;

IX - receber a verséo final dos artigos cientificos em formato PDF;

X - receber e arquivar o Termo de Reconhecimento da verséo final do artigo
firmado pelo orientador.



CAPITULO Il
DA ORIENTACAO DA PESQUISA

Art. 17 - A orientacdo da pesquisa devera ser realizada por docente com formacdo em
Arquivologia vinculado ao Curso de Pdés-Graduacdo em nivel de Especializacdo em
Arquivos Permanentes. Frente a natureza académica do encargo, deverd alocar parte do
seu tempo de ensino a orientacdo do académico e controle da respectiva atividade.

§ Unico - O académico, a qualquer tempo, podera ter um coorientador, devendo
este ser docente com no minimo titulacdo de mestre, desde que obtenha a anuéncia de
seu orientador.

Art. 18 - A substituicdo de orientador somente ocorrera por desisténcia ou consentimento
expresso do professor substituido, ou por sua desvinculagédo do quadro docente do Curso.

§ Unico - A desisténcia devera ser manifestada em expediente fundamentado, e a
substituicdo por consentimento expresso em expediente instruido com o Termo de
Aceitagdo e Compromisso de Orientagdo firmado pelo orientador substituto.

Art. 19 - O Orientador, entre outras préprias funcdes do encargo, tem como atribuicées:

| - primar pelo cumprimento deste regulamento e do Calendério de Atividades da
Monografia;

Il - comparecer as reunifes convocadas pela Coordenacao do Curso;

[l - autorizar ou ndo a coorientacdo ao seu orientando;

IV - analisar o trabalho de seu orientando e entregar ao académico o Termo de
Indicacdo para Defesa da Monografia com 0os nhomes para composicao da banca;
V- presidir a sessédo de defesa e de avaliagcédo de seu orientando;

VI - aprovar a verséao final do trabalho orientado, verificando, se for o caso, a
observancia das recomenda¢bes da banca examinadora, e encaminhar a
Coordenacéo do Curso a verséo definitiva do artigo cientifico e comprovante de
submissédo do mesmo em periddico cientifico.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES E COMPETENCIAS DO ACADEMICO

Art. 20 - Ao académico, além de outros deveres inerentes a atividade curricular, incumbe:

| - respeitar e cumprir este Regulamento;

Il - seguir o Calendério de Atividades da disciplina de Trabalho de Concluséo de
Curso;

[Il - comparecer as reunides convocadas pela Coordenac¢éo do Curso;

IV - executar o Projeto de Pesquisa sob o acompanhamento do orientador;

V — entregar o artigo cientifico para ser distribuido aos membros da Banca
Examinadora;

VI - defender oralmente seu trabalho no dia, hora e local divulgados pela
Coordenacéo do Curso;

VII - obter junto & Coordenacao do Curso vistas da ata da sessédo de defesa;

VIII - elaborar a versao final do artigo e submeter o mesmo para publicacdo em
um periddico cientifico a sua escolha,



IX - entregar a versdo definitiva do artigo cientifico, bem como o comprovante de
submissdo, ao orientador, em arquivo digital no formato PDF, por meio do
ambiente virtual de ensino e aprendizagem oficial da Universidade.

CAPITULOV
DA AVALIAGAO DO ACADEMICO

Art. 21 - A avaliacdo do académico compreenderda a analise do trabalho escrito, pela
banca, considerando a estrutura formal, o desenvolvimento l6gico e o aprofundamento do
tema; e da defesa oral, considerando a postura do aluno, a utilizacdo adequada do tempo,
0 uso correto do vernaculo, a comunicacao verbal, dominio do tema e capacidade de
argumentacgao.

§ 1° - A nota do artigo sera a média aritmética ponderada daquelas atribuidas de
forma individual e arrazoada pelos membros da banca examinadora em planilha
padronizada, numa escala de zero a dez, sendo aprovado o académico que obtiver nota
igual ou superior a sete.

§ 2° - Os membros da banca poderédo, arrazoadamente, formular recomendagdes
para orientar a versao definitiva do artigo as quais poderdo ser acolhidas ou rejeitadas,
justificadamente, pelo orientador.

Art. 22 - A Banca Examinadora registrara em uma Unica ata os atos da sesséo de defesa
e da avaliacdo do académico, cabendo ao Presidente encaminhar os documentos a
Coordenacéo de Curso no prazo de até 5 (cinco) dias.

§ Unico — A nota devera ser informada ao académico a critério do Presidente da
banca, ou seja, tdo logo seja aferida ou em momento posterior as defesas do dia.

Art. 23 - § 1° O candidato reprovado tera, no maximo, seis meses para submeter-se a
nova defesa de artigo.

8 1° — A solicitagdo de nova sesséo de defesa, devidamente fundamentada,
devera ser formalizada pelo aluno mediante abertura de processo administrativo no
Protocolo Geral da FURG, enderecado a Coordenacdo do Curso, no prazo maximo de
trés dias Uteis a contar da data da primeira defesa.

§ 2° — Caberd ao Corpo Docente do Curso apreciar a solicitacdo, podendo a
mesma ser indeferida, a critério do mesmo.

§ 3° — O agendamento da nova sessdo de defesa ficara a cargo da Coordenacao
do Curso.

§ 4° — A composicdo da banca da segunda defesa sera exatamente a mesma da
primeira, salvo situagdes de desligamento de um ou mais membros do quadro docente da
Universidade.

§ 5% — O aluno que n&o obtiver indicagcéo do seu orientador para a defesa e optar
por ndo defender seu artigo, podera solicitar nova sesséo de defesa mediante abertura de
processo administrativo no Protocolo Digital da FURG (https:/www.gov.br/pt-
br/servicos/protocolar-documentos-junto-a-universidade-federal-do-rio-grande-furg), enderecado a
Coordenacédo do Curso, no prazo maximo de trés dias Uteis a contar da data previamente
estipulada para sua defesa.

CAPITULO VII
DA VERSAQO DEFINITIVA DO ARTIGO CIENTIFICO


https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-a-universidade-federal-do-rio-grande-furg
https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-a-universidade-federal-do-rio-grande-furg

Art. 24 - A versao definitiva do artigo, bem como o comprovante de submissao do artigo
em um periodico cientifico, quando o académico for aprovado pela banca examinadora,
devera ser encaminhada por ele a Coordenacdo do Curso, no prazo estabelecido no
Calendéario de Atividades da disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 25- A versao definitiva do artigo deveré ser apresentada em arquivo digital no formato
PDF.

Art. 26 - A entrega da verséao definitiva do artigo integralizara a carga horaria da disciplina
de Trabalho de Concluséo de Curso, e autorizara o orientador a providenciar 0 necessario
lancamento no sistema académico.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéo pelo Conselho do
ICHI, podendo ser revisada a qualquer tempo, visando o aprimoramento de suas
disposic¢des, no todo ou em parte, pelo Corpo Docente do Curso.

Rio Grande, 27 de marco de 2024.

Profa. Dra. Luciana Souza de Brito
Coordenadora do Curso de PG em nivel de Especializacdo em
Arquivos Permanentes



